г.Светлоград                                                                        24.05.2011год

Перечень вопросов по организации шефской помощи молодым руководителям:

          - Нормативная база (Устав, Положения НПО и СПО, Закон об образовании, ТК РФ, документация по аттестации рабочих мест, должностные инструкции работников Учреждения, План работы Учреждения);

         -Учебная часть – ведение личных дел учащихся, журналов учета, поименная книга выдачи документов государственного образца, хранение журналов, сводных ведомостей, Правила внутреннего распорядка дня, дежурство, осуществление контроля.

        - Производственное обучение – документация (журнал по производственному обучению, инструкционные карты, Планы, Программы производственного обучения;

        - Воспитательная часть- план работы, работа секций, кружков, воспитательная работа в общежитии, участие в конкурсах, соревнованиях;

       - Методическая служба- план работы, учебные программы, повышение квалификации работников Учреждения;

      - Материальная база – состояние, принимаемые меры по содержанию и укреплению материальной базы.

       Выводы и предложения:
